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DPH formuldre 2011 Verzia: 2011-01-A

e Systémové poziadavky

Poziadavky nasystém do znacnej miery vychadzaju z poziadaviek na prevadzku operaéného systému
Windows.

Pre prevadzku programu najednom pocitaci Uplne posta¢i beiné vybavenie. Program je spustitelny
na lubovolnom pocitaé¢i s operatnym systémom MS Windows (lubovolnd verzia XP/Vista/Windows 7)

a nainstalovanym programom MS Word 2003 a MS Excel 2003 (analogicky verzie pre Office 2007 a 2010).

*  Spustenie instalacie

InStalacia programu sa zacne spustenim programu DphFormsSetup_Office20XX.exe (kde XX predstavuje
verziu Office). Ak ste program dostali e-mailom alebo stiahli z webu, z miesta, kam ste instalatny program
nakopirovali. Ak ste program dostali na CD médiu, instalacia sa spusti automaticky, po vloZeni instalacného CD.

Pri instaldacii postupujte podla pokynov inStalacného programu.

%o Instalujem dphForms11, verzia 2011-01-A ) Il )9 | Wl > In5talujem dphForms11, verzia 2011-01-A N =]

Precitajte si
vitajte v inétalaénﬂm programe Prosim precitajte si nasledovné informacie. ﬁ
dphForms11, verzia 2011-01-A!

DPH FORMULARE -
Tento intalaény program nainstaluje dphForms11, verzia 2011-01-a | |~ 7
do Vasho potitata. Instaldciu spustite kliknutim na Dalej. Instaldciu Verzia: dphFORMS 2011-A
prerusite kliknutim na Storno. Platforma: Windows XP/Vista/Windows 7.
POZOR: Tento program je chraneny medzindarodnymi pravami a Programové rieSenie "DPH formulare” je shareware.
zmluvami. )
N - P distribd 4 zaks 5 p Programoveé riedenie "DPH formul3dre” je mnozina sdborov na baze aplikacie
eup'rav!-le_nﬁtswrenée 2 'sk” ucia T::Jrugratmu'l: sutzq azane.t h” MS Word a MS Excel na vyplnenie dafiového priznania k dani z pridanej hodnoty
poruseni tychto podmienok sa vystavujete trestnému postihu. ustanaveného Opatrenim MF SR & MF/24261/2010-731 a na vyplnenie suhrmnéha

vykazu k dani z pridanej hodnoty
(zdkon &. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty).

Samotny formuldr (zhodny so vzorom vydanym Ministerstvom financii SR) je subor
typu M5 - Word, ktory je funkény aj ako samostatny dokument formuldrového typu J

— BE-PROG Installer

PE-PROG Installern

e

P T | < Spat

“© Instalujem dphForms11, verzia 2011-01-A %o Instalujem dphForms11, verzia 2011-01-A o]
Sihlasit s licenénymi podmienkami r Ciel'ovy adresar ’
Pokratovat v indtaldcii méZete aZ po suhlase s obsahom licenénych _‘ Zvolte cielovy adresadr, do ktorého si Zelate dphForms11, verzia 2011-01-A _‘
podmienok. Pozorne si ich prefitajte nainétalovat, v ’

FEEmmEmmmmmmmsmmms > Instalator naindtaluje sabory do zvoleného adresdra.

LICENCNA ZMLUVA

TR Ak chcete nainstalovat dphForms11, verzia 2011-01-A do iného adresara, kliknite
na Hladat a zvolte iny adresar.

Licenénd zmluva na softwarovy produkt pre koncového pouZivatela je zmluvou

medzi Vami (fyzickou alebo pravnickou osobou) a firmou PC-PROG, s.r.o. =

- Ciefovy adresar
Predmet zmluvy: Softwarovy produkt "DPH formuldre”, dalej len "program” - .
Autor programu: Ing. Pavol Papuldk (c) Copyright 2004-2011 - PC-PROG, s.r.0. C:\PC-PROG\dphForms11 Hladat... |
Tato licenénd zmluva na softvérovy produkt pre koncového pouZivatela je zmluvou
medzi vami (fyzickou alebo pravnickou osobou) a autorom programu. Instalaciou PoZadované miesto : 1.77MB

programu potwrdzujete, Ze ste si tieto licenéné podmienky precitali, porozumeli ste
im, sthlasite s nimi a zavdzujete sa ich dodrZiavat, éim sa pre vas stavaju zavaznymi
v plnom rozsahu a pravne vymahatelnymi zarovefi. _|

Dostupné miesto : 230.43GB

[¥ Spustit dphForms11, verzia 2011-01-A po dokonteni instalacie

rl7 Stihlasim
— BE-PROG Installer

FE-FROG Installer
< spat | | Dalej = Il Storno | < spat

Storno
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DPH formuldre 2011

Verzia: 2011-01-A

Po Uspe$nej instalacii je vytvorena programova skupina ,DPH formuldre 2011“ ( tlacidlo Start / Vietky

programy). Ak je na pocitaci nainStalovany Acrobat Reader je automaticky spustend prirucka a formular DPHv11_1.

¢ Odinstalovanie

Program mozno kedykolvek odinstalovat spustenim volby ,Odinstalovat”.

DPH formulare 2011

7 DPH formular - DPHv11_1
=] DPH formular - (daje (Excel)
“L DPH formuldre - pomoenik

¥ Odinétalovat

=101l

¥ odinstalovavam dphForms11, verzia 2011-01-A

Vitajte v odinstalovani dphForms11,
verzia 2011-01-A'!

@;

Naozaj cheete odinstalovat dphForms11, verzia 2011-01-A7
Tento odinitalaény proces odstrani dphForms11, verzia 2011-01-Az

Vasho potitata.
Kliknite na Storno k preru§eniu odstrafiovania programu.

Kliknutim na Dalej spustite proces odingtalovania.

W odinstalovivam dphForms11, verzia 2011-01-A

=101 %]

Program dphForms11, verzia
2011-01-A bol aspesne odinstalovany !

@ Kliknite na 'Hotove' k dokonéeniu odinstalicie.

PE-FROG [nstaller

{7 Daley > I Storno

BC-PROG Installer
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DPH formuldre 2011

Verzia: 2011-01-A

* Prvé spustenie

Formuldr DPHv11_1 je prvy raz spusteny automaticky po Uspesnej instaldcii. Inak mozno formulare, alebo

subory s podkladovymi Gdajmi spustit nasledovne:

1) z programovej skupiny ,DPH formulare“: tlacidlo Start (Start)/ VSetky programy (All programs) / DPH

formulare 2011/ ...,

2) dvojklikom na ikonku ,,DPH formular - DPHv11_1“ na pracovnej ploche (desktop).

* Povolenie spustania makier

Aby bolo moZné program plnohodnotne pouzivat, je NUTNE povolit pouzivanie makier a pre verziu Excelu

2007 taktiez povolit prepojenia nainé zosity. Povolenie makier je rdzne pre verzie Excelu do verzie 2003 ainé

od verzie 2007.

Word 2007:

1) Pri spusteni programu sa zobrazi
informadcia, zZe aktivne ¢asti programu boli

blokované:

@ Security Warning | Some active content has been disal::ledl

Options...

2) Pre jednorazové povolenie makier

a prepojeni staci po kliknuti na tlacidlo ,,Options”
v zobrazenom dialégu vyznadit volbu ,,Enable this
content” pre makrd i datové prepojenia (Bude

nutné urobit pri kazdom spusteni) .

MozZnosti zabezpecenia balika Microsoft Office

21X

@ Upozornenie zabezpetfenia — makra a ovladaci prvok ActiveX

Makra a ovladaci prvok ActiveX
Makra a jeden alebo viaceré ovladacie prvky ActiveX boli vypnuté. Tento aktivny obsah méie
obsahovat virusy alebo iné hrozby zabezpefenia. Tento obsah nepovolujte, ak neddverujete
zdroju tohto saboru.

Upozornenie: Nie je moZné uréit’, Ze tento obsah pochadza z déveryhodného zdroja.
Tento obsah by ste mali povolit’ len v pripade, Ze poskytuje déleZité funkcie a
déverujete jeho zdroju.

Dalsie informécie

I Cesta k siboru:  C\PC-PROG\dphForms 11'\Financie_dane_DPH_2011.docm I

&it’ poditad pred nezndmym obsahom (odporica sa)

Otvorit’ Centrum dévervhodnosti [ OK l [ Zrusit’ ]
3) Ak chceme povolit makra a prepojenia Trust Center ||
Trusted Publishers E———
naStaIO, J€ nutne kllantlm na text "Open the Trust Trusted Locations For macros in documents not in a trusted location:
“ ERTIR P vt " . Add-ins € Disable all macros without notification
Center”, spustit dialég a vyznacit volby podla € Disable all macros with notification
ActiveX Settings £ Disable all macros except digitally signed macros
obrazkov: [~ Macro settings || & Enabie ail macros (not rect i potentiaily dangerous code can runj:
Tiessage Bar Developer Macro Settings
Privacy Options ™ Trust access to the VBA project object model
p

Word 2003:

Najjednoduchsia volba je stlacenie tlacidla ,Enable Macros”. Pri tejto volbe bude otdzka opakovana pri

kazdom spusteni programu.
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DPH formuldre su pripravené na vyplnenie danového priznania k dani z pridanej hodnoty ustanoveného
Opatrenim MF SR ¢. MF/24261/2010-731 (vykaz DPHv11_1) k dani z pridanej hodnoty (zdkon ¢. 222/2004 Z. z. o dani
z pridanej hodnoty). Pozor na zmenu pri sihrnnych vykazoch. Od 1.1.2010 doslo k zmene lehoty na podavanie
suhrnného vykazu, ako aj spdsobu jeho podania (len elektronickymi prostriedkami).

Kazdy formuldr (priznanie, vykaz) je reprezentovany dvojicou suborov:

1) subor typu MS Word — samotny formuldr priznania alebo vykazu zhodny so vzorom vydanym
Ministerstvom financii SR,

2) subor typu MS Excel — udajovy subor, ktory umozriuje jednoduché zaddvanie vstupnych Udajov s urcitou

mierou automatizacie.

¢  Formular —subor DOC

y ar (su - - DANOVE PRIZNANIE wios] |,
Samotny formuldr (subor typu MS — Word, 7:

DAN Z PRIDANEJ HODNOTY

zhodny so vzorom vydanym Ministerstvom financii vali prézdne

vX¥Z 0123456789

SR), ktory je funkiny aj ako samostatny dokument

ERERS I NO NG NIRe R T & riadr

formularového typu (t. j. polia moino naplnit T e

manudlne). ) ;
Nazov DU

Udaje je moiné tlacit bud s podkladovym

1
1
1
]
1
)
)
! _
! :
llt23456789x —
| Darvy s
]
)
|
1
obrazkom (prednastavena volba - funkénost MS !
]

|
|
1
1
1
1
1
1
|
|
1
1
1
1
1
1
|
|
1
1
1
1
fl

Wordu), alebo do origindlneho tlaciva (iba udaje). =~ =-------------------oooooo oo

V dokumente je k dispozicii i funkénost automatického prenosu predpripravenych Gdajov do formuléara

T ESi@gsw v zpomocného XS sdboru.

! 1

i 1

[ ] v ’ . v s oyt T Y o - .

: v iz it : FUnkCﬂOSt je mozné SpUStlt Cesta k zdrojovému Gdajovému siboru (vratane koncove] lomky)
1
1

x|
tlagidlom NAPLNIT || C:\PC-PROG\dphForms11)| | p— |
”

Nazov zdrojoveého ddajového stiboru (sibor typu XLS 1)

HODNOTAMI ZXLS“ napaneli néstrojov (zalozka [ Financie_dane DPH_2011_catasts —— |

Add_lns) (resp tlaéldlo Naplnit' ZXLSH) ktory'm sa " 1-Vydistit palia " 2-Default hodnoty |ﬁ S—Wniit‘ﬁdajerle
’ . n ’
Zaregistrovat’

vyvola dialég, kde je moziné spustit samotny proces

importu udajov.

e Vstupny subor XLS

m Popis Hodnota

Vstupny subor XLS umoZiuje jednoduché

1€ DPH
10 znakov - len disice
(bez prefixu SK)

Naprikad:
1020309988

zaddvanie vstupnych Udajov s urcitou mierou

g

r

automatizacie (scitanie poli, rozklad datumov, zmena

hodndt). Harky su uzamknuté, vstup je mozny iba do

vyplnitelnych poli. Spravnost vstupov je kontrolovana

Strana 1- DPHw11_t

sériou valida¢nych a kontrolnych funkcii.

Udaje sa zadavaju do harka ,Kryci list“. Polia, ktoré

obsahuju doplnkové informacie k jednotlivym udajom,

5/7



maju v pravom hornom rohu bunky ¢erveny trojuholnik (komentar k bunke).

POZOR: Formulare nesupluju ulohu uétovnika ¢i dafiového poradcu. V programe je garantovana spravnost

matematickych prepoctov a spravne vyplnenie prislusnych koloniek vo formuldroch, za spravnost vlozenych udajov

je vsak pouzivatel zodpovedny sam.

Vyplnenie formuldra —, Krok za krokom*“:

. Pripravit vstupné udaje v prislusnom subore XLS

(tlacidlo Start (Start)/ Vsetky programy (All programs) / DPH formuldre 2011 / DPH formuldr - tdaje
(Excel)).

. UloZit a zatvorit stibor XLS.

. Umoznit spustenie makier - upravit stupen zabezpecenia v programe Word minimalne na stupen ,stredny”

(medium):

. Otvorit subor DOC s formularmi a pri otvoreni povolit spustanie makier ,Enable macros”.
. Tla¢idlom ,, NAPLNIT HODNOTAMI Z XLS“ otvorit dialégové okno prenosu.

. Ak st hodnoty pre cestu k siboru a meno stiboru iné ako nastavené vopred, prepisat na spravne hodnoty

(pozor na koncovu lomku a meno suboru XLS).

. Spustit prenos tlacidlom , SPUSTIT“.
. Zatvorit dialdg stlaéenim tlacidla ,,Zatvorit okno”.

. Vytlacit dokument.

Upozornenie:

Danové Urady akceptuju iba tie tlaciva, ktoré maju vytlacené kalibrovacie znaky (znak v tvare L na okrajoch

formuldra) umoznujice automatické spracovanie formulara.
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