PC-PIOG TimeSPy

TimeSPy - evidencia €asu / program na sledovanie zakaziek

Aplikacia eviduje Udaje o tom, kolko Casu, a s akou hodnotou, stravili jednotlivi pracovnici pri praci
nad jednotlivymi zakazkami/projektmi jednotlivych klientov.

Ako evidovat’ pracu pre klientov?

To, Co je sledované, je Cas, straveny roznou formou prac na internych alebo externych zakazkach.
Hodnota tohto Casu je vyjadrena mierou - hodinovou sadzbou, v ktorej sa odraza ,,know-how*,
nadobudnuté skisenosti, odbornost’ a profesionalita dodavatela.

Edita¢né okno - oznacenia:
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Popis jednotlivych poli:
1. Pracovnik
Pracovnici su definovani kddom - najviac trojznakovym - spravidla je to skratka mena a priezviska.

Pri kliknuti na Sipku pri kode pracovnika sa objavi okno s jeho plnym menom. Program umoziiuje dopliat
novych pracovnikov.
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<::| Mowy riadok | Kopirovat riadok | Mazat riadok | [ Mazat' riadok po skopirovani [ ] képia na koniec ? |
Kod | MENO »| <1 Skupina 1‘| Pristup 4|  Heslo |
A4 ADMIM, Adam Account manaér Admin
PP POKROVIC, Peter Account manazér Admin
£ XENTQ, Xavier Konzultant |zer
Pozor: Rozligovat malé, velké pismena v hesle!

Poznamka:
Pri prvom spusteni sa prihlaste ako ADMIN, konto je bez hesla. Po doplneni ludi doporucujeme hesla
vytvorit’.

2. Zakazka

Kazda zakazka je oznacena kodom. Doporuceny kod by méze napriklad pozostavat' z kddu mena klienta
a oznacenia zakazky/projektu. Po zadani kodu sa zaroven zobrazuje textovy popis projektu.

Mowy riadok | Kopirovat riadok | Mazat riadok | ? | ‘ 176 500,11 €
Kod_Zak Firma Akt Zadanadia Ukontena Ukoncena Zodpovedny Kalkulacia
bscst o] [ hrads =] plan  skutoZnost'
m -

1
POB-05-CHN Prva Obchodné s.r.o. H 01.01.2009 31.03.2009 12.01.2009 PP 8 500,11 €
WZD-05-FIN Wolski Zajazd H 01.01,2009 31.03.2009 12,01,2009 PP
WZD-03-FIN Wolski Zajazd A 01.01.2009 31.03.2009 L 168 000,00 €

EXC-08-5K0

Priklad:

Meno klienta bude pozostavat’ najviac z trojznakového kodu, napriklad Microsoft bude MS, Tatra banka
bude TAB a podobne. Po spojovniku nasleduje kdéd projektu, zlozeny najviac zo Styroch znakov, napr.
Tlacova konferencia 1 bude oznacena TK1. Zakazka teda bude mat tvar: MS-TK1

Ak v priebehu roka pracujeme pre jedného klienta na viacerych zakazkach, kazda by mala mat svoj kod.
Napr. MS-TK1, MS-TK2, TAB-MP0O1, TAB-MP02 (MP = mesacny pausal)
Program umoznuje definovat nové kody zakaziek (iba pristupové prava typu admin)

3. Aktivita

Aktivity su takisto definované kédom. Aktivity su prepojené na typy prac a tym aj na tabulku sadzieb.
Priklad: pisanie tlacovych sprav moze byt oznacené WRI.

<:| Mowy riadok | Kopirovat riadok | Mazat riadok | [Imazat riadok po skopirovani [ Képia na kaniec ? |

Kod o | Popis v|A Tvpprice
ADMM | Administrativne prace |

ANLZ |Analyza

ASIS Asistencia na mieste podujatia
DKOM  Komunikécia s dodavatelmi
KKOM | Komunik3da s kientom

KONZ  Konzultdcie alebo poradenstvo
PROG  Programowanie

LOE IR IS e R I R S R

Typ prace
1 [ skladanie; kopiroy,

rie dokumentow/diskiet, CD, skladanie materidlov, fakturade, zapisy zo stretnuti atd’,
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Program umoziuje doplfiat nové kédy &innosti poverenym pracovnikom (s typom pristupu ,,Admin®,
nie ,,User®).

4. Datum

Pracovnici zadaju datum, v ktorom cinnost’ robili.

TIP: Netreba zadavat' datumové oddelovace (bodky, lomky ...) a je mozné pouzit' skratky:

D = dnes, V = vCera ..., ak je zadany iba den, automaticky je doplneny mesiac a rok z aktualneho
datumu.

Je kontrolovana spravnost’ datumu (nemozno zadat 30.2.2009)

5. Cas (Od / Do)

Pracovnici zadaju cas, v ktorom zacali ¢innost’ a v ktorom skoncili ¢innost'.

Zadavanie analogické ako datum. Cas ukoncenia prace musi byt vacsi ako Cas zaciatku. Je kontrolovana
spravnost’ zadania Casu. Casovy interval musi byt v rozsahu jedného dna.

6. Sadzba (Hodinové sadzby):

Sadzby su stanovené podla druhu cinnosti a podla postavenia / naplne prace jednotlivych pracovnikov.
Uroven hodinovej sadzby je prevzata z definovanych predvolieb, pracovnik ich vsak moze zmenit.

Moy riadok | Kopirovat riadok | Mazat riadok | [ Mazat riadok po skopirovani Kdpia na koniec 2 |
HODINOVE SADZBY
=
HOD A Typ prace "‘bxmzunzmt Gﬁ‘ mmz"elD Asistent Sekretariat Externista

1/ Skladanie, kopirovanie dokumentov (diskiet, CD,
i skladanie materidlov, fakturdcie, zapisy zo stretnuti atd’, 2,30 8290 7050 70,50 A%ID

2 [ Komunikacia s kientmi, dodavatelmi, partnermi
r {telefdny, maily, stretnutia), organizaéné zabezpefenie 115,35 115,35 82,90 74,50 65,00
podujati, ifast na podujatiach,

W) 3P iprava aplikadie [ analyza, programaovanie, tvorba 115,35 115,35 82,90 - 50,00
helpov ...
l s Cp e e s
oo - PoraFl?nsho & konzultade, audity, tréningy, seminare, 207,50 128,50 105,00 = 50,00
prezentade
n | 5/ Spedélne 1 1 1 1
w | 6 /MNelftované s - - -

Program ma okrem zadefinovanych hodinovych sadzieb aj polozku ,,Neuctované“.
Po zadani kédu pracovnika a ¢innosti do vstupného okna su ponuknuté preddefinované sadzby z tejto
tabulky. Program vsak umoznuje ponuknut( sadzbu zmenit'.

7. Suma (Celkom):
Program automaticky vypocita hodnotu prace na zaklade zadaného ¢asu a hodinovej sadzby.
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8. Udaje:

Udaje s zaznamenané do formy filtrovatelnej tabulky so zahlavim.

9. Vystupy:

Zakladnym vystupom je Gdajova tabulka, filtrovana podla lubovolného stlpca. Sumar v zahlavi vzdy

odraza len filtrované hodnoty. Dalsie lubovolné prehlady su pripravené formou interaktivnych
kontingencnych tabuliek a kontingenénych grafov:

Prepofitat lidaje pre sumére

Aktivita

{All

4,75 4 Podmienka pre SumlF: FA_v
e | ELET RIS | [1aas ] [ mame ] [ 500 | aissac
ID  Pracovnik Kod zakazky Aktivita od Do Hod J_cena Celkom Poznamka Skupina “ Fan  Tyzden 25 Den

o | P 3 EXC-08-50 ANLZ 18:00 | 21:00 | 03:00 41,50 € 124,50 € | Office 2007 / priprava Skolenia SKO FAY N
= | %00z PP EXC-08-5KO SKOL 0%:00 | 11:00 | 02:00 58,00 € 116,00 € | Office 2007 / Skolenic - deit 1. E) FA_v N
o [ 9003 PP EXC-08-5H0 sKoL 009 09:00 | 11:00 | o02:00 58,00 € 116,00€  Office 2007 / Skoleni SKO FAv N

9004 PE EXC-08-SK0 SKOL 06.03.2009 09:00 11:00 02:00 58,00 € 116,00 € |Office 2007 / Skoleni SKO FA_v N

9005 PP EXC-08-5KO SKOL 17.04.2009 | 08:00 | 08:45 00:45 15,35 € 86,51 € | Office 2007 / administrativa - certifikat SKO XX N

9006 A WID-08-FIN PROG 15.07.2009 | 12:00 | 13145 | 01:45 83,00€ 145,25 € KONZ / uctForms / Konzutacie k problematike EURD PPG u N

9007 XX WID-08-FIN PROG 15.07.2009 14:15 17:30 03:15 83,00€ 269,75 € KOMZ / uctForms / Uprava pre Euro PPG NF N

enovdr| oo . oo | 31.12:9999 | 00:00 | 00:00 | 00:00 =T - g EKUPs | <FAV-U-NF= N

-
FA (All} =
Mes  «|Udaje

2008.03 200804 2008.07 Total HODINY| Total SKK

REM ~|Kod zdkazky |Datum ~|Poznamka | HODINY SKK HODINY SKK HODINY SKK
PPG WZD-08-FIN 16.07.2008 |PC-PROG / uctForms/Uprava pre Eura 0315 48750 03:15 48750
PC-PROG / uctForms / Konzultacie k problematike EURO 0145 26250 01:45 26250
WZD-08-FIN Total 05:00 75000 05:00 7500,0
PPG Total 0500 75000 05:00 7500,0
HNW o07-exc-08014 332008  [Office 2007 / priprava Skolenia 0300 37500 03:00 37500
432008  |Office 2007 / Skolenie - defi 1 0200 35000 02:00 3500,0
532008  |Office 2007 / Skolenie - defi 2. 0200 35000 02:00 3500,0
17.04.2008 | Office 2007 / administraiva - certifikat 00:45 0.0 00:45 0,0
o07-exc-08014 Total 07:00 10750,0 00:45 0,0 07:45 10750,0
HNW Total 07.00 107500 00:45 0,0 07:45 10750,0
Grand Total 07:00 107500 00:45 0,0 05:00 75000 12:45 18250,0

10. Rozsireny filter - ,,WideFilter“:

Kliknutim na tlacidlo pri prislusnom poli v editachom okne Pracovnik
filter pre prislusné pole. Udaje su ulozené v liste ,,WideFilter“.

= | je aktivovany rychly

Ak potrebujete komplexnejsie filtrovanie, zatvorte Udajovy formular a liste ,,WideFilter“ si vytvorte
zlozitejsi filter naplnenim hodnot nad zahlavim tabulky. Filter je spusteny tlacidlom ,Filtruj!*

TIP: Znaky * a ? funguju ako zastupné znaky.

| Filtruj ! || Vyéisti | |
1D Pracovnik| Kodzakazky | Aktivita | Datum | 0Od | Do | Hod | Jcena | Celkom | Poznamka
[ [ [ [ | |kolenie
e
1] Pracovnik  Kod zakazky Aktivita Datum Od Do Hod J_cena Celkom Poznamka
%002 PR EXC-08-5KO0 SKOL | 04.03.200% 05:00 11:00 02:00 58,00 € 116,00 € Office 2007 /|Zkolenie|- dend 1.
%003 PR EXC-08-5KO0 SKOL | 05.03.200% 05:00 11:00 02:00 58,00 € 116,00 € Office 2007 /|Zkolenie|- ded 2.
%004 PR EXC-08-5KO0 SKOL | 06.03.200% 05:00 11:00 02:00 58,00 € 116,00 € Office 2007 /|Zkolenie|- dend 3.
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11. Ako zaznamenavat’ udaje:

1. spustit’ vykonny program - subor TSpy_program.xla,

2. zvolit si svoje meno a heslo v prihlasovacom dialogu,

Prihlasenie do systému

Pracovnik Heslo

E o

POKROKONIC, Peter

W Zmenit’ heslo

oK

Koniec programu

Mové heslo Potvrdit' nove heslo

UloZit’ nové heslo

zadat kéd zakazky (z predvolieb),
oznadit' typ prace - aktivitu (z predvolieb),

@ N o v koW

12. Ako zaregistrovat’ program:

oznacit’ datum, Cas zacatia a Cas ukoncenia prace,

zadat' kod pracovnika, predvoleny je kod prihlaseného (z predvolieb),

oznacit’ svoju hodinovu sadzbu (predvolena je ponUknuta z predvolieb)

po vypocitani celkovej sumy zaznamenané Udaje ulozit’ tlacidlom "UlozZit™.

1. Objednat program na adrese pc-prog@pc-prog.sk (cena je 33 EUR bez DPH),

2. licencny subor zaslany mailom (napr. DEMO_sro_20009.lic) uloZte na pevny disk
(najlepsie na miesto, kde je nainstalovany i program),

3. z hlavného okna zvolit’ volbu ,,0 aplikacii“

0 aplikacii

Program na sledovanie zakaziek
Verzia: Toy.060915.F
© PC-PROG, autor Ing. Pavol Papuldk

[T Zobeazit pri spusteni

166

4. Stlacenim klavesu ,,Zaregistrovat
(koncovka *.lic).
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Charakteristické funkénosti aplikacie::

program pontka sériu nastrojov na urychlenie vypliania Gdajov a dohliada na ich spravne
vyplnenie,

dvojklikom na zoznam ulozenych poloziek sa mozno vratit' (a zmenit ju) k lubovolnej polozke,
zoznam vsSetkych kodov (zakazky, aktivity, Cinnosti) je plne pod kontrolou pouzivatela programu,

priamo z editacného okna mozno vyfiltrovat zoznam podla klucovych poli, komplexnejsi filter
vyber z celkovej mnoziny Udajov mozno urobit’ v liste ,,WideFilter®,

vystupy su dynamické, vyuzivajuce standardn( funkcnost’ Excelu, képiou z existujucich mozno
vytvorit lubovolné mnozstvo variant reportov,

program moze byt cez &iselnik previazany na program ,,Euro-FAKTURY“ (rovnaka $truktdra
Ciselnika), staci zmenit' cestu v subore ,, TSy_INIT.xls“

program je dostupny i v anglickej verzii.

Otazky - Odpovede:

Q: Ako sa dostanem k popisovanym vystupom ?
A: KliknUt' na ikonku X z pravom rohu okna formulara ,,Vstup udajov“, kliknit na farebn( zalozku
Gdajového suboru (napr. ,,WideFilter“ v zosite ,,TSy_Udaje_2009.xIs*).

Q: Ako znova zobrazit' vstupny formular ?

A: Kliknat' na ikonku =2 Udajovy formular o ooneli nastrojov.

Q: Ako vytvorit Udajovy sUbor pre iny rok ?

A: V zosite ,, TSy_INIT.xIs“ , okne ,,Vstupy - nastavenia®, poli ,,Subor* vybrat’ zo zoznamu polozku
,TSy_Udaje_RRRR.xIs“ a stlacit’ tlacidlo ,,Obnovit’ prepojenia ...“.

Po otvoreni idajového suboru, premenovat’ (Subor / Ulozit' ako) napriklad na
,TSy_Udaje_2010.xIs“, nasledne v zosite ,,TSy_INIT.xls“ nastavit' nazov suboru a cestu k nemu.

Q: Ako prepojit’ TimeSPy s aplikaciou ,,Euro-FAKTURY* ?

A: Aplikacie su prepojitelné cez Ciselnik. V zosite ,, TSy_INIT.xls“ nastavte v Casti pre Ciselniky
nazov suboru (predvolene e-Faktury_Ciselniky.xls)

a cestu k nemu (predvolene C:\PC-PROG\e-Faktury_03\Ciselniky\).

Tip: Predvolené hodnoty su k dispozicii aj vyberom zo zoznamu.

Q: Mate iné otazky ?
A: Mailujte na pc-prog@pc-prog.sk, telefonujte na 0905 /668 274, ,,skypujte” na ID palopa_1,
alebo pozrite stranku www.pc-prog.sk.
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